XX单位成立工会委员会的筹备工作方案

（仅供参考）

根据《中华人民共和国工会法》和《中国工会章程》的有关规定和本单位职工建会的要求，我单位决定尽快把工会组建起来，特制定工会组建筹备工作方案如下：

成立组建工会筹备组，拟定组织结构设置为：筹备领导组由       、       、      等×位同志组成，       担任组长，负责筹备组建工会的全面工作，      同志负责宣传发动和发展会员，        和       同志负责召开首届会员（代表）大会各种前期相关工作，        同志负责工会成立大会的各种材料准备工作和上一级的联系工作。工会筹备组成员的具体情况如下：

	姓名
	性别
	年龄
	政治面貌
	党政职务
	文化程度
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                      XX单位工会筹备组

（党组织或行政代章）

                                    年  月  日

